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ACTAN°1

FECHA: 15 febrero 2022.
HORA: 10:00 am a 11:00 am
LUGAR: Jardin Infantil Paraiso

TEMA: Protocolos en caso de Robo y Perdida de Elementos dentro de la unidad
operativa

ASISTENTES:
Componente ambientes adecuados y seguros

DESARROLLO:

Siendo las 10 am se inici6 a la actividad de reconocer los protocolos para seguimiento,
control

y reporte de la gestidon que se deben seguir en la unidad operativa en caso de perdida
y robo

de los elementos que se encuentran dentro de la unidad en los diferentes espacios,
como

aulas, bodegas, cocina y cuarto de aseo, esto con el fin de que al identificar estos
pasos se

puedan dar a conocer a las demas maestras aportando al mejoramiento continuo del

desemperio del cuidado y manejo de los recursos y elementos de la unidad operativa,
esta

actividad también se cont6 con el conocimiento del guarda de seguridad quien nos
brindo los

pasos a seguir en caso de presentarse un suceso de robo o pérdida segun la empresa
contratada y la normativa vigente.

Se continuo con la jornada dando claridad a los protocolos y formacién de los mismos
tales

como.

1. Las maestras de manera continua y diaria verificaran que los elementos que tienen
su cargo esté en el aula y los encuentren en el estado (bueno) que los dejaron.

2. En caso de no encontrar algin elemento deben informar inmediatamente a la
encargada de la unidad operativa y esta se encargara de informar al guarda de turno
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3. Se realizar una revision dentro de la unidad operativa para verificar que el elemento
no esta.

4. El guarda de turno debera informar a los supervisores de la empresa de seguridad
5. Se describira los hechos por minuta.

6. Se informard a la comisaria para denunciar los hechos junto a los supervisores de
la

empresa de seguridad.

Anexos:

Elaboré: Diana Guayabo
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